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პროგრამის მიზნები:   პროგრამის მიზანია მოამზადოს შრომის ბაზრის მოთხოვნის  

შესაბამისი კომპეტენციის მქონე კადრი, რომელიც შეძლებს სხვადასხვა ტიპის 

შეხვედრების/ღონისძიებების დაგეგმვა-ორგანიზებას. კერძოდ,  

შეხვედრების/ღონისძიებების მიზნის და საჭიროებების განსაზღვრას, სამუშაო გარემოს 

მოწყობას და სამუშაო დროის დაგეგმვას, დავალებების შესრულების ვადებში გაწერას და 

მონიტორინგს, წერილობითი ტექსტის შედგენას, შესაბამისი დოკუმენტაციის მომზადებას 

და საჯარო ინფორმაციის უზრუნველყოფას, საქმიანი ურთიერთობის ეთიკისა და ეტიკეტის 

წესების დაცვას, საპროტოკოლო მომსახურებას, ღია და დახურული სივრცის აღჭურვას 

ღონისძიებისთვის საჭირო ტექნიკური რესურსით და  რეკვიზიტებით, 

შეხვედრების/ღონისძიებების ორგანიზებას. 

     პროფესიული მომზადების პროგრამის დასრულების შემდეგ,  მიღებული 

ცოდნა/უნარებით, კურსდამთავრებული შეძლებს დასაქმებას კერძო და/ან საჯარო 

სექტორში,  შესაძლოა, გახდეს თვითდასაქმებულიც. 

 

 

სწავლის შედეგები:   

1. პროფესიული პროფილის გაცნობა და კარიერული შესაძლებლობების შეფასება;  

2. სამუშაო გარემოს მოწყობა და სამუშაო დროის/დავალებების შესრულების  

უზრუნველყოფა; 

3. წერილობითი ტექსტის შედგენა/გამართვა; 

4. საქმიანი ურთიერთობების ეთიკისა და ეტიკეტის წესები, საპროტოკოლო 

მომსახურების უზრუნველყოფა; 

5. მიღების/შეხვედრის საორგანიზაციო საკითხების უზრუნველყოფა; 

6. შეხვედრებისა და ღონისძიებების დაგეგმვა/ორგანიზება. 

 



 

პროგრამის მოკლე აღწერა:     პროგრამაზე სწავლა შეუძლია ყველა დაინტერესებულ 

სრულწლოვან პირს, რომელიც აკმაყოფილებს დაშვების წინაპირობას და აქვს სურვილი 

მოკლე დროში შეიძინოს კონკრეტული ცოდნა/უნარები და დასაქმდეს აღნიშნული 

მიმართულებით. 

    პროფესიული მომზადების პროგრამის ხანგრძლივობა შეადგენს 8  კვირას, კვირაში - 15-25 

საათი, სულ 145 სთ.  პროფესიული მომზადების პროგრამით გათვალისწინებულია როგორც 

თეორიული ცოდნის შეძენა, ასევე პრაქტიკული უნარების განვითარება. სწავლება 

განხორციელდება სამუშაოზე დაფუძნებული მეთოდოლოგიით, მაღალი კვალიფიკაციის და 

პრაქტიკული გამოცდილების მქონე სპეციალისტის მიერ. სწავლის შედეგების მიღწევა 

განხორციელდება კოლეჯის ბაზაზე, სტანდარტის მოთხოვნის შესაბამისად აღჭურვილ 

სასწავლო აუდიტორიაში. (ერთიანი A /B გარემო).  

    სწავლებისა და შეფასებისთვის გამოყენებული იქნება პროგრამის სპეციფიკის შესაბამისი 

მეთოდები (ინტერაქტიული ლექცია, დისკუსია, ჯგუფებში მუშაობა, სიტუაციური 

ამოცანების განხილვა, პრობლემის გადაჭრის ჯგუფური განხილვები, როლური თამაშები, 

პრეზენტაცია, პრაქტიკული მეცადინეობა, პრაქტიკული დავალება.) 

   სწავლების ბოლო VIII კვირას, მიღწეული პრაქტიკული უნარების დასადასტურებლად, 

მოეწყობა პრაქტიკული დავალების-პროექტის პრეზენტაცია/შეფასება. 

    პროფესიული მომზადების პროგრამის ფარგლებში გათვალისწინებული სწავლის 

შედეგების მიღწევის შემდეგ კურსდამთავრებული მიიღებს კვალიფიკაციის 

დამადასტურებელ, სახელმწიფოს მიერ აღიარებულ   სერთიფიკატს - დანართით, რომელშიც 

ფიქსირდება პირის მიერ პროგრამის ფარგლებში მიღწეული ცოდა და უნარები.  
        

 

 

 

 

 


